
 

GUIDE : Configuration de votre logiciel de 
messagerie électronique 

 

 
1. Principe général 

Vos mails arrivent jusqu'à nos serveurs sur lesquels ils sont stockés 
jusqu’à ce que vous récupériez vos messages au moyen d'un logiciel de 
messagerie (également appelé Client de messagerie). 

Une fois récupérés sur votre machine, ils sont automatiquement effacés 
de votre boite aux lettres. 

Nous allons dans ce guide expliquer comment configurer Outlook 
express mais le principe est le même avec tout autre client de 
messagerie. 

 
2. Configuration d'Outlook express 

1) Lancez Outlook express sur votre ordinateur. 

2) Cliquez sur le menu « Outils » puis « Comptes » 

 

3) Cliquez ensuite sur « Ajouter » puis « courrier ». 

 

4) Entrez votre nom dans la fenêtre qui s'affiche puis cliquez sur  
Suivant.  

5) Indiquez ensuite votre adresse de messagerie complète.      
Exemple : contact@phpafrique.com 

6) Vous arrivez ensuite a la configuration des serveurs POP et SMTP.  
o Le type de serveur est POP3 ou IMAP. 
o Le serveur de messagerie entrant est mail.phpafrique.com 
o Le serveur sortant est mail.phpafrique.com 
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7) Vous arrivez ensuite sur les identifiants de connexion : 
o Nom de compte : votre adresse mail complète. (exemple : 
contact@phpafrique.com) 
o Mot de passe : le mot de passe de l'adresse concernée  

 

8) Cliquez sur « terminer » et sur « fermer ». 

9) Cliquez sur « envoyer et recevoir » pour récupérer vos mails. 

 


